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INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI

SECTIUNEAL AUTORITATEA CONTRACTANTA

L1)

DENUMIRE,
ADRESA SI
PUNCT(E) DE
CONTACT

Denumire oficiald: MUNICIPIUL SLOBOZIA

Localitate: MUNICIPIUL SLOBOZIA, Str. Episcopiei, Nr.1,
Slobozia, Cod postal: 920023,Tel.: +40 0243231401, Fax: +40
0243212149, E-mail: cerasela.ivancea@municipiulslobozia.ro

Funct(e) de contact: MUNICIPIUL SLOBOZIA
In atentia:Ivancea Cerasela Ioanina

Numar zile pina la care se pot solicita clarificiri inainte de data limita
de depunere a ofertelor: 5 zile (Inainte de data limitd de depunere a
ofertelor);

Termenul limitdi de rdspuns al autoritdfii contractante (AC) la

solicitarile de clarificiari va fi de: 2 zile Inainte de data limitd de
depunere a ofertelor.

SECTIUNEAIL OBIECTUL CONTRACTULUI

I1. 1) Servicii de proiectare, asistentii tehnici pe perioada executiei
DESCRIERE lucririlor pentru realizarea obiectivului de investitii “Extindere
cimitir uman Cartier Bora din Municipiul Slobozia”
I1.1.2) Servicii
Tipul contractului | Locul principal de prestare: la sediul prestatorului; predare la sediul
si locul de beneficiarului, Municipiul Slobozia.

executare a
lucrarilor, de
livrare a produselor
sau de prestare a
serviciilor

I1.1.3)
Descrierea succinta
a contractului sau a
achizitiei/achizitiilo

Servicii de proiectare, asistentii tehnici pe perioada executiei
lucririlor pentru realizarea obiectivului de investitii “Extindere
cimitir uman Cartier Bora din Municipiul Slobozia”

Scurta descriere:




r Servicii de proiectare studiu de fezabilitate, documentatii pentru
obtfinere avize/acorduri/autorizatii, proiect tehnic de executie, Detalii
de executie, Verificare tehnicd a proiectului cu personal specializat
atestat MDRAP ( MLPTL), asistentd tehnicéd din partea proiectantului
pe perioada executdirii lucrdrilor conform H.G. nr.907/2016, cu
modificdrile si completérile ulterioare.

IL.1.4) CPV: 79314000-8 Studiu de fezabilitate(Rev.2);
Clasificare CPY | CPV: 71322000-1 Servicii de proiectare tehnicd pentru constructia de
(vocabularul lucrari publice (Rev.2);
comun privind CPV: 71356200-0 Servicii de asistenta tehnici(Rev.2);
achizitiile)
IL.1.5)

Vor fi acceptate
variante (oferte

daonux

alternative)
11.2) Valoarea estimatid fira TVA (numai in cifre): 20.000 lei, fara
CANTITATEA | T.V.A.
SAU DOMENIUL
CONTRACTULUI
1L.3) Durata in luni: oooo sau in zile: oooo
DURATA (de la data semndrii contractului de servicii)
CONTRACTULUI
SAU TERMENUL | Durata contractului va fi de la emiterea ordinului de incepere a
PENTRU serviciilor pana la receptia la terminarea lucrarilor .
FINALIZARE Contractul  se desfdsoard in 2 etape, iar termenele de executie
efectivd pentru realizarea fiecérei etape a contractului, vor fi:
Etapa I:
Maxim 30 zile calendaristice de la primirea ordinului de incepere a
prestarii serviciilor pentru elaborare Studiu de Fezabilitate ;
Maxim 45 de zile calendaristice de la primirea ordinului de incepere a
prestérii serviciilor pentru elaborare Proiect tehnic, Caiete de sarcini,
Detalii de executie, Documentatie obfinere autorizatie de functionare,
Verificarea documentatiei elaborate.
Etapa II:
Incepand cu data emiterii ordinului de incepere al executiei lucririlor
pand la receptia la terminarea lucrérilor .
11.4.1.
Ajustarea prefului da onux
contractului
SECTIUNEA III:INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE S$I
TEHNICE
I11.1.1.a)
Garantiedeparticip daonux
are
I11.1.1.b) da [v]nuo
Garantie de buna | Cuantumul garantiei de buni executie este de 10% din valoarea
executie contractului fira TVA.

Garantia se va constitui in conformitate cu art. 40 din H.G. nr.




395/2016, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

I11.1.2)
Principalele
modalitati de
finantare si plata
si/sau trimitere la
dispozitiilerelevante

Bugetul local

I11.1.3)
Legislatia
aplicabili

1. Legea nr. 98/2016privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. H.G. nr.395/2016 Norme metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. H.G. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare §i continutul-cadru
al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice,cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 102/ 2014 privind cimitirele, crematoriile umane si
serviciile funerare,cu modificarile si completarile ulterioare;

5. H.G.nr.741/ 2016 pentru aprobarea Normelor tehnice §i sanitare
ale serviciilor funerare, inhumdrii, transportului si deshumadrii
cadavrelor umane, cimitirelor, crematoriilor umane, precum i a
criteriilor profesionale pe care trebuie si le indeplineasca prestatorii
de servicii funerare;

6. H.C.L. 53/31.03.2021 privind aprobarea Planului Urbanistic zonal
Extindere Cimitir Bora si R.L.U aferent.

7. Normative tehnice si STAS-uri incidente, in vigoare.

I11.2)CONDITII DE PARTICIPARE

Informatii si formalititi necesare
pentru evaluarea respectirii

Modalitatea de indeplinire

cerintelor:
Operatorul economic (ofertant | Ofertantul /subcontractantul
111.2.1) individual, membru al unei asocieri, |/ terful sustinitor va
Situatia personali a | subcontractant, sustinator de terta | completa Declaratia privind
Ofertantului: parte) sau orice persoana care este | nelncadrarea in prevederile

membru al consiliului/organului de
administrare, de conducere sau de
supervizare al acestuia sau care are
putere de reprezentare, de decizie sau
de control in cadrul acestuia nu se afla
in niciuna dintre situatiile mentionate la
art. 164, art.165 si art.167 din Legea nr.
98/2016.

Un Operator Economic care participa la
procedura nu trebuie sa se afle in
situatii pentru care exista probabilitatea
sa fie generatoare de conflict de
interese.

art.164, 165 si 167 din legea
nr.98/2016, cu modificirile
si completdrile ulterioare,
formular nr. 2.

Ofertantul /subcontractantul
/  tertul sustindtor va
completa Declaratia privind
neincadrarea in prevederile
art.59-60 din legea
nr.98/2016, cu modificérile
si completdrile ulterioare,
formular nr. 3.




I11.2.2)
Capacitatea de
exercitare a
activitatii
profesionale

Informatii si formalitiiti necesare
pentru evaluarea respectirii
cerintelor mentionate:

Modalitatea de indeplinire

Operatorii economici care depun ofertd
trebuie sd dovedeascd o formd de
inregistrare in conditiile legii din tara
de rezidentdi, si reiasd cii operatorul
economic este legal constituit, cd nu se
afli in niciuna dintre situatiile de
anulare a constituirii, precum si faptul
cd are capacitatea profesionaldi de a
realiza activititile care fac obiectul
contractului.

Documentele justificative,
respectiv certificatul
constatator emis deOficiul
National Registrul
Comertului(ONRC), sau, in
cazul ofertantilor strdini,
documente echivalente
emise in tara de rezidenti,
urmeazd sd fie prezentate
odati cu oferta.

Din Certificatul Constatator
emis de ONRCitrebuie si
rezulte:

-Obiectul de activitate al
ofertantului; Obiectul
contractului trebuie sa aibd
corespondent in  codul
CAEN din certificatul
constatator emis deONRC.
-Informatiile cuprinse in
Certificatul constatator
trebuie sa fie reale/actuale
la data limita de depunere a
ofertelor.

Certificatul constatator va
fi prezentat de catre toti
operatorii economici
participanti (ofertant,
asociat, tert  sutinitor,
subcontractantant) in
original,  copielegalizata,
sau copie lizibila cu
mentiunea "conform cu
originalul".

In cazul unei asocieri
fiecare asociat este obligat
sd prezinte acest document
pentru partea din contract
pe care o realizeazi.

I1L.2.3)
Capacitatea tehnici

Informatii si/sau nivel(uri) minim(e)
necesare pentru evaluarea
respectirii cerintelor mentionate

Modalitatea de indeplinire

1. Experienta similara:

Formular nr. 9— Declaratie




si/sau profesionala

Ofertantul trebuie si dovedeascd cid a
prestat in conformitate cu normele
profesionale in domeniu si dus la bun
sférsit, in ultimii 3 ani raportat la data
limitd de depunere a ofertelor, servicii
similare  (servicii de  proiectare
constructii civile, la oricare dintre
fazele previzute de legislatia de
specialitate) in valoare cumulatd de cel
putin 20.000 lei faria TVA, valoare
care se poate demonstra prin insumarea
valorilor serviciilor prestate la nivelul a
maximum 3 contracte.

Din informatiile prezentate trebuie si
rezulte nr. si data contractului invocat
drept experientd similara, beneficiarul
acestuia §i datele sale de contact, data
si nr. documentului de receptie,
ponderea si/sau activitifile pentru care
a fost responsabil, Impreund cu
valoarea acestora, fara TVA.

2. Informatii privind asocierea (dacd
este cazul):

Oferta depusa de o asociere de
operatori  economici, trebuie sa
indeplineasca urmatoarele cerinte:

a) sa fie semnata de toti asociatii;

b) sa includa o Declaratie (model
propriu) prin care se obliga ca in cazul
in care oferta sa va fi declarata
céastigatoare, va legaliza asocierea, in
conformitate cu prevederile art. 54 din
Legea nr. 98/2016.

¢) sa includa un Acord de asociere,
completat conform Formular nr. 5;
Acordul de asociere va indica
participarea fiecaruia la executarea
contractului si tipul de servicii care
urmeaza a fi executate de fiecare dintre
asociati;

In cazul in care este declarata
castigatoare o oferta depusa de catre o
asociere de mai multi operatori
economici, Acordul de asociere, in
forma autentificata, va fi prezentat
autoritatii contractante, inainte de data
semnarii contractului.

In cazul unei asocieri, fiecare asociat va
prezenta documentele solicitate la

privind lista principalelor
prestéri de servicii in ultimii
3 ani, insotitd, dupa caz, de
anexa la declaratie pentru
fiecare dintre contractele
prezentate ca  experienta
similara - in original.

1. Documentele
justificativeprin care
operatorii economici pot
dovedi indeplinirea cerintei
privind experienta
similara vor fi prezentate in
original, copie legalizata
sau copie lizibila ,,conform
cu originalul” si sunt, fara a
se limita la, enumerarea
nefiind cumulativa:

— copii ,conform cu
originalul” dupa partile
relevante ale contractelor

similare;

- procese-verbale de
receptie a  serviciilor
realizate. in baza

contractelor care dovedesc

experienta  similara, 1In
copie ,,conform cu
originalul”

- recomandari ale
beneficiarilor,

incopie ,,conform cu
originalul”;

- documente
constatatoare, in
copie ,,conform cu
originalul”.

Din documentele prezentate
trebuie sa rezulte informatii
cum ar fi: numdrul si data
contractului invocat drept
experienta similara,
valoarea, beneficiarul, data
si numarul documentului de

receptie, precum si
ponderea si/sau activitatile
pentru care a  fost
responsabil.

2. Documentele

justificative in cazul




Sectiunile 111.2.1 , I11.2.2. 51 I11.2.3.

3. Informatii  privind
sustiniitor/susfinitori
cazul):

Daca 1isi demonstreaza capacitatea
tehnica si /sau profesionala invocand
sustinerea acordata, ofertantul are
obligatia de a dovedi ca a luat toate
masurile necesare pentru a avea acces
in orice moment la resursele necesare,
prezentdnd un Angajament ferm in
acest sens din partea

tertului/tertilor — conform Formular
nr. 6.

Prin angajamentul ferm, terful/ tertii
confirma faptul ca va/ vor sprijini
ofertantul in vederea indeplinirii
obligatiilorcontractuale, fie  prin
precizarea modului in care va interveni
concret, pentru a duce la indeplinire
respectivele activitati pentru care a
acordat sustinerea, fie prin indicarea
resurselor tehnice si profesionale pe
care le va pune la dispozitie
ofertantului (descriind modul concret in
care va realiza acest lucru).

Odata cu angajamentul de sustinere,
ofertantul va prezenta documente
transmise acestuia de catre tertul/tertii
sustinator/ sustinatori, din care sa
rezulte modul efectiv prin care tertul/

ter{/terti
(daca  este

tertii sustinator/ sustinatori va/vor
asigura indeplinirea propriului
angajament de sustinere, documente
care se vor constitui anexe la
respectivul angajament.

4. Informatii privind
subcontractantul/  subcontractantii
(daca este cazul):

Ofertantul  precizeaza in  oferta

partea/partile din contract pe care
urmeazd sa le subcontracteze si datele
deidentificare ale subcontractantilor
propusi, prin completarea
Formularului nr. 7 - Declaraie
privind partea/parfile din contract
care sunt indeplinite de
subcontractanti si specializarea

asocierii (Declaratie
privind legalizarea asocierii,
Acord de asociere) vor fi
prezentate in original.

3. Documentele
justificative in cazul tertei
sutineri vor fi prezentate
astfel: Angajament ferm
privind terta sustinere in
original; documente
transmise de catre
tertul/tertit
sustinator/sustinatori, in
copielizibila ,,conform cu

originalul”.

4. Documentele
justificative in cazul
subcontractirii (Lista cu
subcontractantii si
specializarea acestora,
Acord de
subcontractare)vor fi

prezentate in original.




acestorasi a Formularului nr. 8 -
Acord de subcontractare.

IV. CRITERIUL DE

Pretul cel mai scdzut.

ATRIBUIRE

V. INFORMATII ADMINISTRATIVE

V.1.)
Moneda in care se
transmite oferta
financiari

RON

V.2)
Perioada minima
pe parcursul cireia
ofertantul trebuie
si 15i mentina

Durata in luni: 0oo sau in zile: 90 (de la termenul limita de primire a
ofertelor)

oferta
VIL.PREZENTAREA OFERTEI
Propunerea tehnici va fi intocmitd i prezentatd astfel incat sd
VL1. asigure posibilitatea  verificiirii corespondenfei acesteia cu
Modul de documentafia tehnicd, cu mentionarea punctuald, concisisi clard a

prezentare a
propunerii tehnice

modului de indeplinire a
de atribuire.

Ofertantul are obligatia de a face dovada conformititii propunerii
tehnice cu cerintele impuse in documentatia tehnicd si eventualele
clarificari/rispunsuri la clarificéri privind documentafia de atribuire
(compusd din documentatia tehnicd, instructiuni cétre ofertanti,
formulare).

Documentatia tehnicd cuprinde urmétoarele figiere:

-caiet de sarcini

Oferta tehnica va cuprinde:

- un comentariu al fiecdrui capitol din Documentafia tehnici, prin care
s se demonstreze corespondenta propunerii tehnice cu specificatiile
respective, precum si modul concret de indeplinire al acestora;

- proiectul de contract (conform modelului din documentatia de
atribuire) insusit, semnat §i stampilat pe fiecare pagind; eventualele
obiectiuni sau propuneri cu privire la completarea contractului cu
clauze specifice se vor formula in scris, sub formd de clarificiri,
inainte de depunerea ofertei, ori se pot depune in cadrul ofertei, sub
formd de propuneri de amendamente, pe care Autoritatea
Contractantiisi rezerva dreptul de a le accepta sau nu).

- Declaratie privind respectarea legislatiei privind conditiile de mediu,
social si cu privire la relatiile de muncd pe toatd durata de indeplinire
a contractului de servicii - Formular nr. 11 '

- Declaratie privind securitatea §i sindtatea in munca - Formular nr.
12

- Declaratie cuprinzand informatiile considerate confidentiale -
Formular nr. 13

- declaratie de disponibilitate, semnati de personalul cheie implicat in
derularea contractului;

- Declaratie privind persoanele responsabile pentru indeplinirea

tuturor cerintelor solicitate prin documentatia




contractului

- Termenul de finalizare si predare al studiului de fezabilitate,
respectiv termenul de finalizare proiect tehnic (PT), DTAC si
documentatie obfinere avize §i acorduri in Municipiul Slobozia.

Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel
national si care se refera la conditiile de munca si protectia muncii,
securitdtii si sdnatéfii in munca, precum si entitdfile juridice de la care
se pot obtine: .

Inspectia Muncii, site-ul:
http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html

Informatii detaliate privind protectia mediului se pot obtine de la
Agentia Nationala pentru Protectia Mediului, site-ul:
http://www.anpm.ro/web/guest/legislatie.

Propunerea tehnici va fi semnati pe fiecare pagind de persoanele
imputernicite ale operatorului economic §i va avea un caracter ferm gi
obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toatd perioada de
valabilitate a ofertei.

V1.2,
Modul de
prezentare a
propunerii
financiare

Propunecrea financiari trebuie elaboratd astfel incat si furnizeze
toate informatiile cu privire la prefuri, tarife si alte conditii financiare
si comerciale legate de obiectul contractului, si va cuprinde toate
cheltuielile legate de prestarea serviciilor.

Propunerea financiard se va exprima in lei, fird TVA, cu evidentierea
distinctd a TVA, si va fi prezentatd in conformitate cu Formularul
nr. 14;

- Formular de oferti, din Sectiunea Formulare, care reprezintd
elementul principal al propunerii financiare, din care rezulti pretul
pentru indeplinirea in totalitate a contractului de servicii, insotit de
centralizatorul de preturi.

Pretul ofertei este ferm, nu se ajusteazi.

VI1.3.
Modul de
prezentare a
Ofertei

Ofertele vor fi transmise la sediul Autoritatii contractante: Municipiul
Slobozia, Jud Ialomita, Str. Episcopiei, nr. 1, parter, Birou Unic,
Relatii cu Publicul, pani la data si ora limita de depunere a ofertelor
mentionatd in Anunful de publicitate.

Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu
prevederile din documentatia de atribuire.

Limba de redactare a ofertei este limba roména, orice alt document
prezentat in alta limba va fi insotit de traducerea autorizata.

In cazul in care operatorul economic isi demonstreazi indeplinirea
criteriilor privind capacitatea invocand susfinerea unor terfi,
documentele de calificare vor fi depuse §i de cdtre susfindtorii
acestuia. De asemenea, aceste documente vor fi transmise si de cétre
asociati sau subcontractanti, dacé este cazul.

Oferta va fi depusi intr-un exemplar original, intr-un colet sigilat,
marcat cu adresa Autoritdfii contractante si cu inscriptia ,,4 nu se
deschide inainte de data.........cc..., OFQ ..... .. (data si ora limita
mentionatd in Anuntul de publicitate).

Coletul sigilat si marcat va contine 3 plicuri interioare:

Documente de calificare;

Propunere tehnici;




Propunere financiar.

Plicurile interioare trebuie si fie marcate cu denumirea §i adresa
ofertantului.

Ofertantii au obligatia de a numerota §i de a semna fiecare pagind a
ofertei, precum §i de a anexa un opis al documentelor prezentate.

Toate paginile ofertei unde au fost facute-amendamente/modificari/
completari inainte de transmiterea acestora vor fi semnate de persoana

care semneazd oferta.

Dacd Ofertantul foloseste prescurtarl in textul ofertei pentru a denumi

notiuni tehnice sau alte notiuni, acesta va oferi explicatii intr-o anexa.

O ofertd care va fi prezentatd in orice alt format poate fi respinsd ca

inadmisibild. Stersiturile sau adiugirile sunt valabile numai in cazul

in care acestea sunt asumate oficial (semnate si/sau parafate) de citre

persoana care semneaza oferta.

In cazul in care coletul nu este marcat corespunzator celor de mai sus,

autoritatea contractanti nu-si asuméd nici o responsabilitate pentru

raticirea ofertei.

Pe langd documentele de calificare, propunerea tehnicd §i propunerea

financiard solicitate, in afara ofertei sigilate se vor prezenta

obligatoriu urmétoarele documente:

a) Scrisoare de inaintare (Formular nr.1);

b) imputernicire scrisi din partea ofertantului (Formular nr.2).

Oferta depusi dupi data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o

altd adresd decit cea precizatd in anunful de publicitate se returneazi

fari a fi deschisd operatorului economic care a depus-o.

Riscul transmiterii ofertelor, inclusiv forfa majord, sunt suportate de

citre ofertant.

Autoritatea Contractantd informeazd operatorii economici asupra
necesititii de a preciza in mod clar care sunt acele informatii din
cuprinsul ofertei pe care le considerd confidentiale, dat fiind ci
dezviluirea acestora citre terfi ar putea prejudicia interesele lor
legitime, in special cu privire la secretul comercial §i proprietatea
intelectuald.

Director Executiv,
Marian Radu

Intocmit/Redactat,
Cerasela loanina Ivancea




