ROMANIA
JUDETUL IALOMITA
MUNICIPIUL SLOBOZIA

Adresa: Slobozia, Strada Episcopiei nr. 1, 920023, Judetul lalomita, CUI 4365352
Telefon: 0243/231.401, Fax: 0243/212.149
Website: https://municipiulslobozia.ro, Email: office@municipiulslobozia.ro

Aprobat,
Primar
Soare Dragos

CAIET DE SARCINI

Cerintele din caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii si minimale,
respectarea lor duce la respingerea ofertei. In acest sens, orice propunere tehnici va fi luati in
considerare numai in maisura in care aceastd propunere presupune asigurarea unui nivel calitativ
egal sau superior cerintelor minimale din Caietul de Sarcini.

1. AUTORITATEA CONTRACTANTA: Municipiul Slobozia, loc. Slobozia, str. Episcopiei nr. 1,
cod postal 920023

2. OBIECTUL ACHIZITIEI: Servicii postale s1 de curierat

Serviciile postale necesare a fi achizitionate constau in colectarea, sortarea, transportul si
livrarea trimiterilor postale de la sediul autoritatii contractante la diversi destinatari in urmatoarea
configuratie:

Volumul total de trimiteri estimat lunar de pana la 8 Kg: 3.050 buc.

Volumul trimiterilor pana la 20 g : 80%

Volumul trimiterilor cu destinatie locala: 70%

Volumul trimiterilor cu destinatie nationala:30%

Volumul trimiterilor cu confirmare de primire: 80%

Foarte important! Cantitatile estimate mai sus sunt orientative, iar prestatorul trebuie sa

tind cont ca expedierile variaza de la o luni la alta.

Serviciile postale si de curierat se vor efectua in conformitate cu O.U.G. nr.13/2013 privind
serviciile postale, aprobatd cu modificari si completdri de Legea nr. 187/2017, O.U.G. nr. 27/2016
si O.U.G. nr. 27/2019.

3. DURATA ACHIZITIEI : 01.01.2023 - 31.12.2023

Se are In vedere posibilitatea prelungirii cu maxim 4 luni, in aceleasi conditii contractuale,
respectiv pana la data de 30.04.2024, in situatia aparitiei unor cazuri exceptionale intimpinate de
autoritatea contractantd in derularea urmaitoarei achizitii (ex. contestatii procedurd de achizitie,

etc.).
4. CERINTE TEHNICE

4.1 Prestatorul trebuie sa fie acreditat ca furnizor de servicii postale conform legislatiei in
vigoare (Decizia ANCOM 313/2017)
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4.2 Este obligatoriu ca prestatorul sd aiba capacitate de acoperire a intregului teritoriu national,
respectiv livrarea trimiterilor la orice adresad postald de pe teritoriul Romaéniei, facand
astfel posibila distribuirea trimiterilor in conditii de siguranta si calitate.

4.3 Trimiterile vor fi livrate sau avizate pentru livrare/ridicare de la sediul prestatorului in cel
mult 5 zile lucrdtoare de la preluare.

4.4 Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor postale de la sediul autoritatii contractante,

AAAAA

intre orele 13,00-14,00.

4.5 Preluarea trimiterilor postale se face pe bazd de borderou zilnic de predare-primire,
intocmit de catre autoritatea contractanta in 2 exemplare pe suport hartie si/sau in format
electronic. Orice aplicatie informaticd/documente utilizate de prestator sau formulare pre-
tiparite pentru preluarea trimiterilor postale vor fi puse la dispozitia autoritatii contractante cu
titlu gratuit. Borderoul trebuie sa contina cel putin rubricile: ,,denumirea sau numele complet al
destinatarului”; ,,destinatia”’; ,,numarul de inregistrare al adresei”; ,,observatii”.

4.6 Se vor returna in mod obligatoriu la sediul autoritétii contractante cel mai tarziu in termen
de 5 zile de la expirarea termenului prevazut la punctul 4.3, respectiv punctul 4.13
borderourile pe care sunt inscrise numerele de inregistrare, destinatarul, compartimentu
emitent i cantitatea de plicuri preluate (numar buciti).

4.7 Prestatorul va aduce la sediul autoritatii contractante confirmérile de primire in original, pe
suport de hartie, in cazul scrisorilor recomandate cu confirmare de primire care au fost livrate
catre destinatari, cat si scrisorile/coletele postale care nu au fost livrate si sunt retururi insotite
de notificarea de avizare si motivul nelivrarii semnate, pe baza de borderou.

4.8 In borderou se va marca distinct pozitia corespondentei/coletului postal care nu a putut fi
livrata si se va mentiona motivul nepredarii, precum si data la care se face returnarea acestora
catre autoritatea contractanta.

4.9 Trimiterile se predau de catre prestator destinatarilor persoane juridice, pe bazi de
semnaturd si stampild, respectiv persoanelor fizice sau in lipsa acestora, membrilor majori ai
familiilor acestora (prin membrii majori de familie se inteleg: soti, frati, parinti, copii, socri,
cumnati, care au implinit varsta de 18 ani, poseda acte de legitimare si au acelasi domiciliu sau
resedintd cu a destinatarului).

Confirmarea de primire va avea rubrici care sd permitd inscrierea a cel pufin urmatoarelor
informatii:

a) datele de identificare ale expeditorului (nume, adresa completa);

b) datele de identificare ale destinatarului (nume/denumire, adresa);

c¢) rubricd pentru confirmarea primirii trimiterii de catre destinatar care sa
mentioneze cel pufin urmaitoarele informatii: loc pentru semnéatura destinatarului, data primirii,
calitatea primitorului, stampila (in cazul persoanelor juridice);

d) datele avizarilor(unde este cazul);

€) rubricd pentru prezentarea motivului pentru care trimiterea nu a fost predata
destinatarului si data la care se face returnarea trimiterii.

4.10 Dovada predarii trimiterii reprezinta un formular pre-tiparit pe care prestatorul il va pune
la dispozitia achizitorului cu titlu gratuit. In cadrul ofertei tehnice se va anexa modelul de

formular pe care prestatorul il utilizeaza pentru confirmarea trimiterii.

4.11 Livrarea trimiterilor cétre destinatari se va face dupd legitimarea primitorilor i in baza
semnaturii acestora in formular.
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4.12 Daca livrarea trimiterii nu a fost posibili la sediul/domiciliul destinatarului, prestatorul va
notifica cu aceastd ocazie destinatarul despre trimiterea postala ce ii este adresat.

4.13 Trimiterile postale vor fi pastrate de prestator la sediul siu pentru o perioada de cel pufin
10 zile de la data avizirii, astfel incét destinatarii sa le poata ridica induntrul acestei perioade.

4.14 Tnauntrul perioadei prevazute la punctul 4.13 prestatorul are obligatia, fara a percepe

tarife suplimentare:
a) sa incerce cel putin o data predarea trimiterii la sediul/domiciliul destinatarului;

b) in cazul trimiterilor cu confirmare de primire cu 2 avizari sa notifice, suplimentar

fatd de prima notificare,cel putin inca o data, destinatarul asupra trimiterii;
¢) In cazul imposibilitatii de livrare a trimiterilor cu confirmare de primire

prestatorul va consemna in confirmarea de primire pe care o va returna expeditorului motivul
nelivrarii .

4.15 Prestatorul va transmite la solicitarea autoritatii contractante, informatii asupra stadiului
trimiterilor postale, prin intermediul codului unic de identificare care insofeste trimiterea.

4.16 CONDITII DE AMBALARE, ETICHETARE SI MARCARE
4.16.1 Corespondenta autoritdtii contractante se va preda prestatorului la sediul autoritatii
contractante in plicuri inchise (lipite), inscriptionate cu adresa destinatarului si adresa
expeditorului si numarul de inregistrare al trimiterii.

4.16.2 Atunci cind natura bunului care face obiectul unei trimiteri postale cere ca el si fie
ambalat, furnizorul de servicii postale trebuie sa protejeze acest bun conform standardelor
si normelor tehnice in vigoare. Pe toata durata operatiunilor de preluare, prelucrare,
transport si livrare la destinatari, furnizorul de servicii postale rispunde pentru pierderea
totala sau partiala a bunului expediat, precum si pentru pagubele pricinuite persoanelor,
mediului, sau a instalatiilor si echipamentelorutilizate in procesul de procesare si livrare.

4.16.3 Prestatorul trebuie sa asigure integritatea documentelor expediate din momentul
ridicdrii acestora de la sediul autoritatii contractante si pana la predarea acestora la
destinatar. Reprezentatii prestatorului au obligatia de a verifica modul de ambalare, sigilare
si starea exterioard a trimiterilor. In situafia in care acestea nu sunt corespunzatoare,
prestatorul va sesiza autoritatea contractanta asupra riscului deteriordrii prin manevrele de
manipulare pe parcursul prelucrarii si vor solicita ambalarea si sigilarea corespunzitoare in
vederea preludrii.

4.16.4 Prestatorul va pastra confidentialitatea informatiilor referitoare atit la trimiterile
postale cét si la destinatar.

5. PROPUNEREA FINANCIARA
Preful serviciilor va fi exprimat in lei, fara T.V.A. si va fi ferm pe toata perioada derularii

contractului.
Ofertantii vor prezenta oferta finaciard pentru urmatoarele categorii de expedieri:

Nr Categoria de corespondenti in functie Valoare
) de greutatea trimiterilor si tipul de UM | Cantitate | P.U. | lei fara
crt. . .
serviciu TVA
1  Corespondenta pand la 20 g simpla(local) buc 50 '
Corespondenta pana la 20 g cu confirmare buc 50
2 | deprimire cu | avizare . ) )
. Corespondenta pana la 20 g cu confirmare | buc 0
|3 | deprimire cu 2 avizari B ‘ - |
' 4| Dela21-50 g simpla buc 2.500 '
De la 21-50 g g cu confirmare de primire buc 34.000 ‘
5 | cu 1 avizare ‘ ,
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Dela 21-50 g g cu confirmare de primire | buc 0 I
6|cuzavizai | B
Dela 51- 100 - snnpla buc 0
B Dela 51- 100 g cu confirmare de primire buc 0
~ 8 cul avizare N B ) B
De la 51- 100 g cu confirmare de pnmlre buc 0
9 | cu 2 avizari ) e - B
10 | Dela 101-250 g sxmpla buc 0
Dela 101- 250 g g cu confirmare de buc 0
11 | primire cu 1 avizare - )
De la 101-250 g cu confirmare de pnmlre buc 0
12 | cu 2 avizari - B i B = N
13 | De la 251- 500 g simpla buc
De la 251- 500 g g cu confirmare de buc
14 | primire cu 1 avizare ) ]
De la 251- 500 cu confirmare de primire buc 0
15 | cu 2 avizan -
16 | De la 501 - 1.000 g simpla buc 0
Dela 501 - 1000 g g cu confirmare de buc 0
17 | primire cu 1 avizare N
Dela 501 - 1000 gcu confirmare de buc 0
18 | primire cu 2 avizari o | o n
19 | Dela 1.001- 2000 g s1mpla buc
Dela 1001 - 2000 g cu confirmare de buc 0
20 | primire cu 1 avizare - ] BT
Dela 1001 - 2000 gcu confirmare de buc 0
21 | primire cu 2 avizari o B S ]
~ [TotaL - ]

Oferta va fi valabili pe o perioada de 90 zile de la termenul limiti de primire a ofertei.

5.Modalitiiti de plati

Toate plitile intre prestator si beneficiar se vor efectua in lei.

Facturile corespunzitoare serviciilor prestate vor contine explicit serviciile gi cantitatile sau vor
fi insotite de catre una sau mai multe anexe in care sa fie inventariate tipurile si cantitaile
serviciilor prestate.

Platile se vor efectua de citre beneficiar pe baza de factura fiscald, in maxim 30 de zile de

la data inregistrarii la sediul beneficiarului.

Pretul rimane ferm pe toata durata de derulare a achizitiei.

Director Executiv,
Jw ¢'bndrea Violeta Cons. Jur. Petrescu Cristina
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