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Anexa la Referatul nr. 9494/27.01.2023

Aprob,
Primar,
Soare Dragos

CAIET DE SARCINI

privind achizitia de Servicii de management de proiect si consultantd pentru proiectul
“Construirea de centre de colectare a deseurilor prin aport voluntar in Municipiul Slobozia, Judetul
lalomita”



1 DATE GENERALE

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia privind atribuirea
contractului avdnd ca obiect achizitia serviciilor de consultantd in domeniul managementului de
proiect in vederea implementarii proiectului “Construirea de centre de colectare a deseurilor prin
aport voluntar in Municipiul Slobozia, Judetul lalomita” si reprezinta ansamblul cerintelor in baza
carora se elaboreaza propunerea tehnica si financiara de cétre fiecare entitate interesata, in acord
cu necesitatile autoritatii contractante — Municipiul Slobozia.

Cerintele prevazute in prezentul caiet de sarcini reprezinta cerinte minime obligatorii,
neindeplinirea lor atrdgand respingerea ofertei ca neconforma.

Denumire Autoritate Contractanta: Municipiul Slobozia
Date de contact:

Adresa: Municipiul Slobozia, Romania, Str. Episcopiei nr. 1, judetul lalomita,
cod postal 920023, Romania

Telefon/Fax: 0243231401 / 0243212149

E-mail: office@municipiulslobozia.ro

1.1 INFORMATII PRIVIND PROIECTUL

Titlul proiectului: ,Construirea de centre de colectare a deseurilor prin aport voluntar in Municipiul
Slobozia, Judetul lalomita” finantat prin Planului National de Redresare si Rezilienta Investitiei I1.
Dezvoltarea, modernizarea si completarea sistemelor de management integrat al deseurilor
municipale la nivel de judet sau la nivel de orase/comune Subinvestitiei I1.a. Infiintarea de centre de
colectare prin aport voluntar.

Beneficiarul proiectului/obiectivului de investitie: Municipiul Slobozia.

Scurta descriere a proiectului:

Investitia are ca scop principal constructia Construirea de centre de colectare a deseurilor
prin aport voluntar in Municipiul Slobozia, pe un amplasament aflat in zona fostului CAP din Slobozia
Noua, carte funciara 35958.

Obiectivele investitiei:

- Obiectiv general: Accelerarea procesului de extindere si modernizare a sistemelor de
gestionare a deseurilor in Romania cu accent pe colectarea separata, masuri de preventie, reducere,
reutilizare si valorificare in vederea conformarii cu directivele aplicabile si tranzitiei la economia
circulara;

- Obiectiv specific: Dezvoltarea unui management al deseurilor eficient, prin suplimentarea
capacitatilor de colectare separatd, pregatire pentru reutilizare si valorificare a deseurilor in vederea
continudrii procesului de conformare cu prevederile directivelor specifice si a tranzitiei la economia
circulara; '

DESCRIERE TEHNICA A LUCRARILOR DE ARHITECTURA

- Platforma carosabila pentru amplasarea containerelor de tip ab-roll pentru deseuri si
circulatia autoturisemlor cetatenilor care aduc deseuri, respectiv a camioanelor (cap tractor) care
aduc/ridica containerele de mai sus;

- Platforma betonata pentru amplasarea containerelor de tip baraca;

- Canalizare pentru colectarea apelor pluviale;

- Zona verde cu gazon si plantatie perimetrala de protectie;

- Copertina pe structura metalicd usoara (conform proiect de rezistentad) pentru protectia
containerelor deschise;



- Imprejmuire a amplasamentului cu gard din panouri bordurate prinse pe stalpi rectangulari
din otel, cu poarta de acces culisanta — actionare manualg;

-n zona de acces principal se va monta un cantar carosabil pentru camioane (cap-tractor);

Pe langs lucrérile de amenajare descrise mai sus, platforma va fi prevazuta cu urmatoarele
dotari:

- Container de tip baracé pentru administratie — supraveghere, prevazut cu un mic depozit

de scule si doud grupuri sanitare, unul pentru angajatul platformei, altul pentru cetatenii

care aduc deseuri;

- Container de tip baraci, frigorific, pentru cadavre de animale mici de casa (pisici, caini,
pasari);

- Un container de tip baraca pentru colectarea de deseuri periculoase (vopsele, bidoane de
vopsele sau diluanti, medicamente expirate, baterii)

- Trei containere previzute cu presd pentru colecarea deleurilor de hartie/carton, plastic,
respectiv textile;

- Trei containere inchise si acoperite de tip walk-in, pentru colecatrea deseurilor
electrice/elctronice, a celor de uz casnic (electrice mari — frigidere, televizoare, etc.) si acelor de
mobilier din lemn;

- Dou3 containere de tip SKIP deschise, pentru deleuri de sticla — geam, respetciv
sicle/borcane/recipiente;

- Trei containere deschise, inalte, de tip ab-roll pentru anvelope, deseuri metalice, deseuri de
curte/gradina (crengi, frunze, etc);

- Trei containere deschise, joase, de tip ab-roll pentru deseuri din constructii, moloz;

- Separator de hidrocarburi pentru toata platforma carosabilg;

- Doud sciri mobile metalice (otel zincat) pentru descdrcarea deseurilor in containerele
deschise inalte.

- Stalpi de iluminat si camere supraveghere (8 bucati).

Infrastructura:

Stratificatia platformei carosabile cuprinde umplutura (balast, piatra spartd), geotextil,
geocompozit, beton asfaltic. Platforma betonata (pe care vor fi amplasate containerul-birou si cel
frigo) va contine strtul- suport din balast compactat si betonul de min. 15 cm.

Structura de sustinere a copertinei va avea fundatii izolate din BA, iar imprejmuirea fundatii
izolate cilindrice (sdpatura se poate face usor cu foreza).

Suprastructura:

Se refer3 la copertina din structurd metalicd usoard alcatuita din 9 stélpi situati la interax de
cate 5.0m, prevazuti la partea superioard cu grinzi in consola de cate 4.50m de o parte si de alta.

Stalpii au sectiunea transversald sub formd de cruce, fiind alcatuiti din cate 2 profile
ortogonale IPE450 sudate intre ele. Grinzile in consola sunt alcatuite din profile IPE360. Pe directie
longitudinald s-au prevdzut grinzi de montaj si rigidizare alcatuite din profile IPE160. Pentru
rigidizarea structurii la nivelul invelitorii s-au prevazut contravantuiri alcatuite din bare ®25.
Executia structurii presupune realizarea uzinatd a ansamblelor stalpilor si grinzilor si montajul
acestora pe santier prin imbinari cu suruburi.

Tnvelitoarea se va realiza din tabl3 trapezoidald cu cute de 45-85mm, fixatd pe panele
alcituite din profile Z, profile IPE sau U, dimensionate la incdrcarile climaterice de la nivelul
invelitorii precum si la greutatea proprie a acesteia.

Celelate obiecte (containerele) vor fi amplasate direct pe platformele lor, ele fiind echipate si
gata de utilizare (plug-in).

Perioada de implementare a proiectului: 20 de luni — lanuarie 2023 — August 2024.



Termeni utilizati: In prezenta documentatie descriptivd se vor utiliza urmatorii termeni:
autoritatea contractants se denumeste Achizitor, iar ofertantul se denumeste Prestator si constituie
partile contractuale.

1.2 OBIECTIVUL GENERAL

Accelerarea procesului de extindere si modernizare a sistemelor de gestionare a deseurilor
cu accent pe colectarea separatd, masuri de preventie, reducere, reutilizare si valorificare in vederea
conformarii cu directivele aplicabile, tranzitiei la economia circulard si este cuprins in PLANUL
JUDETEAN DE GESTIONARE A DESEURILOR IN JUDETUL IALOMITA

1.3  OBIECTIVELE SPECIFICE ALE PROIECTULUI

1. infiintarea prin construire a doud centre de colectare a deseurilor prin aport voluntar, in
municipiul Slobozia, care s contribuie la identificarea celor mai bune alternative care sa permita
asigurarea bunastarii, dezvoltarea deplind si armonioasé a beneficiarilor acestui obiectiv de investitii.

2. Imbunétatirea infrastructurii de colectare a deseurilor astfel incat sistemul sa aduca
beneficii reale cetatenilor Municipiului Slobozia.

3. Dezvoltarea locald a Municipiului Slobozia, ca urmare a dezvoltarii infrastructurii pentru
colectarea deseuriloe prin aport voluntar.

4. Tmbun3tatirea conditiilor de colectare a deseurilor, precum si a accesului la servicii de
infrastructura si utilitati publice.

1.4 OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului il constituie prestarea de servicii de consultantd in managementul
proiectului ,Construirea de centre de colectare a deseurilor prin aport voluntar in Municipiul
Slobozia, Judetul lalomita”, conform ghidului solicitantului si conditiilor impuse prin Planul National
de Redresare si Rezilientd Investitiei |1. Dezvoltarea, modernizarea si completarea sistemelor de
management integrat al deseurilor municipale la nivel de judet sau la nivel de orase/comune
Subinvestitiei 11.a. Infiintarea de centre de colectare prin aport voluntar. Avand in vedere anvergura
si complexitatea proiectului care se implementeaza, precum si obligatiile asumate de autoritatea
contractantd, este necesara contractarea unor servicii profesionale de consultanta in
managementul de proiect in sprijinul coordonarii implementarii cu succes, corect si in termenele
stabilite a activitatilor proiectului ,Construirea de centre de colectare a deseurilor prin aport
voluntar in Municipiul Slobozia, Judetul lalomita”.

in vederea implementdrii eficiente a proiectului, deosebit de complex si de o valoare
considerabild, care necesitd solutionarea la un nivel ridicat a diverselor probleme tehnice si
financiare, autoritatea contractantd a decis ca activitatile previzionate in proiect sa fie realizate de
citre o echipa mixtd: echipa de implementare a acestuia din cadrul autoritatii contractante si firma
de consultant3 selectata prin procedura de atribuire a contractului de achizitie publica a serviciilor.

1.5 ORGANISME RESPONSABILE

Prestator

Prestatorul de servicii de management de proiect va indeplini rolul de Consultant si va fi
responsabil cu realizarea la timp a contractului si a sarcinilor incluse in caietul de sarcini.
Consultantul va indeplini sarcinile incluse in contract cu atentia, eficienta si promptitudinea
necesari. Consultantul are responsabilitatea de a solicita, intr-un termen rezonabil, documente si
date clare, precizand data la care este nevoie de aceste informatii, astfel ca proiectul sd poata
continua conform calendarului stabilit. Informatiile si datele colectate in cadrul acestui proiect pot fi
publicate doar cu acordul scris al Autoritatii Contractante.



Autoritatea contractanta

Municipiul Slobozia indeplineste rolul de Autoritate Contractanta pentru contract si, in acesta
calitate, va fi responsabil pentru toate aspectele privitoare la coordonarea implementarii eficiente a
activitatilor prevdzute in contract. Beneficiarul proiectului, prin reprezentantul legal, a dispus
constituirea echipei de implementare a proiectului, care are responsabilitatea aprobarii, dupa caz, a
documentelor intocmite de Consultant in cadrul executdrii acestui contract, aprobarea rapoartelor
transmise de Consultant si pentru semnarea si acceptarea documentelor justificative in perioada de
executie a contractului.

Activititile de management al proiectului vor fi asigurate de echipa de implementare a
proiectului numité prin dispozitia autoritatii contractante, alaturi de echipa de consultanti.

2 DESCRIEREA SERVICIILOR DE CONSULTANTI\ TN MANAGEMENTUL PROIECTULUI
2.1. OBLIGATII GENERALE ALE PRESTATORULUI

e acordi asistent3 in asigurarea unui management eficient al proiectului asigurdnd resursele
umane si materiale necesare implementdrii corecte si la termen a activitatilor proiectului;

e acordi asistentd tehnicd membrilor echipei de implementare a proiectului in managementul
organizational, financiar si tehnic, in monitorizarea derularii contractelor atribuite in cursul
implementérii proiectului, a indeplinirii rezultatelor si indicatorilor asumati prin Contractul de
finantare;

e asigurd informarea echipei de implementare a proiectului cu privire la modificarile si
completarile legislative, respectiv reglementarilor tehnice ce au legatura cu implementarea
proiectului;

e asigurd pe tot parcursul contractului interfata intre Beneficiar si operatorii economici
implicati in derularea proiectului: proiectant, constructor, diriginte de santier, prestator
servicii de publicitate, auditor;

e participd impreund cu echipa de implementare a proiectului la identificarea, evaluarea si
managementul riscurilor aparute pe parcursul deruldrii proiectului;

e acord3 consultantd si asistentd pentru realizarea eficientd a managementului financiar si
tehnic;

e indrumi beneficiarul, pas cu pas in obtinerea rezultatelor si atingerea indicatorilor din cadrul
documentatiei aferente investitiei;

e intocmeste lunar puncte de vedere scrise/rapoarte ad-hoc in legatura cu managementul de
proiect solicitate de beneficiar in timp util i rdspunde pentru exactitatea datelor transmise;

e asigurd respectarea legalitatii tuturor activitatilor si actiunilor din cadrul proiectului, toate
documentele elaborate de Prestator vor fi asumate de cdtre acesta ca fiind conforme cu
prevederile din Contractul de finantare;

e serviciile de management contractate vor fi asigurate de personal calificat cu experienta in
managementul proiectului si personal calificat in domeniul consultantei: manager proiect
(certificat), expert tehnic si expert financiar;

e asigurd disponibilitatea expertilor pe intreaga durata de derulare a proiectului, pentru
desfisurarea activitatilor contractate, la termenele stabilite, de comun acord cu beneficiarul;

e analizeaza evolutia de ansamblu a proiectului in conformitate cu graficul de implementare,
cu specificarea eventualelor intarzieri si a motivelor aparitiei acestora;



e identifici abaterile de la graficul de implementare a proiectului si de la obiectivele lui ,
propune in scris actiuni corective si le face cunoscute tuturor partilor implicate ;

e urmireste respectarea tuturor procedurilor legale pentru derularea in bune conditii a
proiectului, pentru a preintdmpina aplicarea de eventuale corectii financiare de catre
organismele de verificare si control abilitate;

e sprijind echipa de implementare a proiectului si participa la activitdtile, evenimentele
derulate pe parcursul derularii proiectului;

e prestatorul va fi rdspunzitor in fata achizitorului pentru prejudiciile cauzate din culpa sa, pe
parcursul si in legaturd cu implementarea proiectului;

e pistreazd confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care are acces, in vederea
tndeplinirii obligatiilor contractuale ce i revin;

e prestatorul va asigura si promova egalitatea de sanse si de tratament intre angajati, femei si
barbati, in cadrul relatiilor de muncé de orice fel, inclusiv prin introducerea de masuri si
dispozitii pentru interzicerea discrimindrilor bazate pe criterii de sex, apartenenta la grupuri
minoritare, rasd, religie, dizabilitdti, precum si prin pdstrarea si motivarea angajatilor
performanti si tratamentul corect si echitabil al fiecarui angajat;

e Prestatorul va actiona, in orice moment in care isi indeplineste sarcinile sau isi exercita
atributiile specifice prin contract, in interesul Achizitorului, raportand fin permanenta
managerului de proiect toate problemele;

e Prestatorul va transmite citre Achizitor, documentele emise in cadrul proiectului in
termenele si conditiile calitative si cantitative solicitate, pentru fiecare tip de document;

e Prestatorul va identifica solutii si proceduri optime pentru evitarea oricdror riscuri rezultate
ca urmare a unor situatii neprevazute si va propune in scris Achizitorului masurile necesare
pentru asigurarea respectdrii termenilor Contractului de finantare.

e Autoritatea Contractantd va organiza periodic intalniri de progres/lucru cu Prestatorul.
Totodats, vor fi organizate intalniri in vederea analizérii stadiului de pregatire a
documentelor ori derulare a activitatilor. Prestatorul are obligatia de a intocmi si de a preda
beneficiarului, minutele tuturor intalnirilor organizate in cadrul contractului in termen de 2
zile lucratoare de la data derularii acestora.

2.2 ACTIVITATI SPECIFICE DE MANAGEMENT DE PROIECT

Pe baza prevederilor din Cererea de Finantare, consultantul va planifica si raporta
achizitorului de servicii etapele de implementare si realizarea lor. Prestatorul este obligat sa
raspunda in scris sau sd dea curs invitatiilor Autoritdtii Contractante intr-un termen care nu poate
depdsi 5 zile lucrdtoare. in cazul in care raspunsul Prestatorului necesitd perioada suplimentarad de
pregdtire, se va decide de comun acord cu Beneficiarul termenul de raspuns. Prestatorul nu este
obligat sa raspunda unor solicitari care nu au legaturd cu obiectul contractului semnat.

Rezultatele finale sunt supuse analizei si evaludrii echipei de proiect formata in cadrul
institutiei achizitorului de servicii, care va da acceptul documentelor elaborate.

Activititi previzionate, respectiv Bugetul proiectului - Activitati si cheltuieli din Cererea de
finantare, activitatile sunt urmatoarele:

e Activitatea 1: Raportéarile narative si financiare ale proiectului;

e Activitatea 2: Consultant3 si asistentd financiard (cereri de plata / cereri de rambursare /
estimari financiare trimestriale);

e Activitatea 3: Vizite periodice in teren si raportarea eventualelor nereguli aparute pe
parcursul implementdrii proiectului si oferirea de solutii de rezolvare a acestora.



Subactivititi — Se vor defini si stabili de fiecare Ofertant in parte.
Activititile de mai sus includ in sarcina Consultantului urmétoarele activitati specifice:

Activitatea 1: Raportdrile narative si financiare ale proiectului
Asistentd pentru realizarea rapoartelor de progres (componenta tehnica si financiara):
» solicitarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor de progres
intermediare si final (documente suport pentru activitatile derulate);
> intocmirea draft-ului rapoartelor de progres intermediare si final, cu respectarea
formularelor standard si a recomandarilor institutiei finantatoare inclusiv a rapoartelor
financiare.
Livrabile: draft Rapoarte de progres intocmite trimestrial si ori de céte ori se vor solicita in scris de
citre OI/AMPOR si/sau documente pregdtite in cadrul acestei activitdti si/sau dovezi ale activitatii
prestate.

Activitatea 2: Consultant3 si asistenta financiard (cereri de platd / cereri de rambursare / estimari
financiare trimestriale)
Asistentd in decontarea si rambursarea cheltuielilor:

» intocmire draft cereri de platd/ rambursare respectand prevederile contractului de finantare
si legislatia in vigoare;

» asistentd la pregatirea documentelor suport aferente acestora;

» intocmire draft notificdri privind depunerea cererilor de rambursare;

» asistentd in intocmirea/reactualizarea graficului de depunere a cererilor de rambursare ;

» asistenta in monitorizarea financiara a proiectului de implementat;

Asigurarea consultantei financiare pentru realizarea unui management financiar eficient:

> asistentd in realizarea cash-flow-ului pe toata durata de implementare a proiectului;

» asigurd urmadrirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

» monitorizarea respectdrii documentatiilor economice si incadrarea in bugetul alocat
proiectului;

» asistentd acordatd la momentul realizarii platilor si la momentul efectudrii activitatilor din
cadrul proiectului, in concordanta cu procedurile si recomandarile institutiei finantatoare si
in concordantd cu aspectele prezentate in cadrul documentatiei aferente investitiei.

Livrabile: Cereri de platd/ rambursare verificate, Previziuni financiare verificate, Grafice de
rambursare/prefinantare/Plata verificate

Activitatea 3: Vizite periodice in teren si raportarea eventualelor nereguli aparute pe parcursul
implementdrii proiectului si oferirea de solutii de rezolvare a acestora.

Asigurarea respectdrii legalitatii si conformitatii tuturor activitatilor si actiunilor din cadrul
proiectului:

» informarea in scris a beneficiarului despre anumite situatii limita (probleme) care necesitd
luarea unei decizii si face propuneri si analize cost-eficientd raportate la necesitatea si
oportunitatea solutiei propuse;

> propunerea de solutii clare de prevenire/remediere pentru orice risc/problema identificatd in
implementarea proiectului;

> asistentd pentru pregétirea vizitelor de monitorizare, verificare si control din partea
organismelor abilitate AM POR, Ol POR, Autoritate de Audit si alte organisme cu atributii de
verificare si control; participare la vizitele de monitorizare;

> asistentd in formularea réspunsurilor la eventualele solicitari de clarificdri ale Ol /AM POR
Jorice alt organism, privind rapoartele depuse.

Livrabile: Rapoarte ad-hoc.



2.3 RAPORTAREA ACTIVITATII PRESTATORULUI

Raportarea se va face prin:
e rapoarte de activitate intermediare (trimestriale), predate catre autoritatea
contractanta in maxim 5 zile lucratoare dupa fiecare trimestru;
e 1 raport dupa primul an de activitate ;
¢ 1 raport de activitate final integrat (aferent intregului proiect).

2.4 DEPUNEREA S| APROBAREA RAPOARTELOR

Rapoartele de activitate intermediare (trimestriale) vor fi predate impreuna cu Proces Verbal
de predare-primire semnat si stampilat de Prestator in termen de 5 zile lucrdtoare de la data
incheierii trimestrului de raportare. Se vor prezenta detaliat serviciile prestate pentru proiect in
perioada de referintd cu specificarea concretd a livrabilelor realizate in perioada de raportare: draft
Rapoarte de progres, draft Cereri rambursare/ platd, documente intocmite (minute intalniri de lucru,
notificiri, memorii justificative, arhivarea electronicd la zi a documentelor de implementare, etc).

Raportul anual va cuprinde toate informatiile la zi si stadiul real al desfasurarii activitatilor.
Acesta va fi insotit de documente justificative, propuneri de imbunatatire a activitatilor ( daca este
cazul), grafice actualizare, plati real efectuate , etc. Raportul va fi predat Achizitorului in termen de 3
zile lucrdtoare de la implinirea termenului de 1 an de activitate;

Raportul de activitate final integrat va fi predat Achizitorului in maxim 10 zile lucrdtoare de la
finalizarea tuturor receptiilor pe bazd de Proces Verbal de predare primire. Raportul final va trebui
s3 sublinieze gradul de indeplinire a activitatilor din Caietul de sarcini.

2.5 REZULTATE ASTEPTATE:

Serviciile prestate de citre Consultant vor asigura obtinerea urmatoarelor rezultate:

° Asigurarea unui management functional, capabil sa implementeze Proiectul in conditii optime
prin solutii la diferite probleme de conformitate in raport cu conditiile Contractului de
finantare si ale contractelor finantate prin Proiect;

e Rapoartele de activitate intocmite de consultant sunt verificate si aprobate;

° Cererile de platd/rambursare sunt verificate, procesate la timp si sunt conforme cu cerintele
contractului de finantare;

© Rapoartele de progres sunt depuse la timp si sunt conforme cu cerintele contractului de
finantare;

. Contractele sunt implementate la termenele si valorile contractate, cu respectarea cerintelor
de calitate cerute de proiect;

° Conditiile din contractul de finantare sunt indeplinite.

3 FACILITATI PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE AUTORITATEA CONTRACT ANTA

Autoritatea Contractanta va asigura Prestatorului:

. Accesul permanent la toate documentele si informatiile legate de proiect, care pot fi utile
Prestatorului in realizarea sarcinilor contractuale. Autoritatea Contractanta va pune la
dispozitia Prestatorului urmatoarele: informatii si/sau documentatii privind proiectul,
respectiv: Contractul de finantare nr. C3_|1.A_1_51842_29_11_2022, orice alte documente
necesare pentru realizarea in bune conditii a contractului de servicii de consultantd in
managementul proiectului;



° Colaborarea permanentd cu echipa de implementare la realizarea obiectivelor propuse prin
prezentul contract;

° Sprijin in asigurarea unei comunicari eficiente cu toate partile implicate, in vederea
implementdrii cu succes a activitatilor proiectului.

4 LOCUL DE PRESTARE A CONTRACTULUI

Serviciile prevdzute in cadrul contractului de servicii de consultantd in managementul
proiectului se desfasoara la urmatoarele sedii: sediul Prestatorului si sediul Achizitorului.

Derularea contractului de servicii de management al proiectului va presupune deplasari la sediul
Autoritatii Contractante. Tn cazul deplasarilor pe teren, Prestatorul trebuie sa asigure pentru echipa
sa, pe toatd durata deplasarilor, intreaga logisticd si echipamentul necesar. Costurile implicate de
aceste activitati sunt considerate ca incluse in pretul contractului. Costurile cu consumabilele legate
de redactarea, multiplicarea si transmiterea documentatiei, precum si ale oriciror materiale,
rapoarte, etc. elaborate de experti sunt considerate ca incluse in pretul contractului.

5 DURATA CONTRACTULUI

Activitatea de servicii de consultantd in managementul proiectului se desfasoara de la data
semndrii contractului de servicii pana la finalizarea perioadei de implementare a contractului de
finantare. In situatia unor eventuale modificari ale perioadei de implementare a proiectului, se
modificd corespunzator si durata contractului de servicii de consultantd in managementul
proiectului, fara a se modifica pretul contractului.

CERINTA PERSONAL

Prestatorul trebuie sa aibd capacitatea de a furniza resursele necesare in vederea indeplinirii
activitatilor solicitate prin prezentul caiet de sarcini si pentru atingerea obiectivelor prevazute la
standardele impuse, in intervalul de timp stabilit.

Pe toatd durata contractului, Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni
orice situatie de naturad sa compromitd realizarea activitdtilor contractuale. Acesta se va asigura si va
urmari ca toti membrii echipei sale s& cunoasca foarte bine si sa inteleaga cerintele, scopul si
obiectivele contractului.

Experti principali
Expertii principali au rol direct in implementarea contractului. Calificarile si experienta
expertilor din acesta categorie sunt urmatoarele:

Pozitie expert Calificari/experintd

Expert Calificari profesionale:

managementul Studii superioare de lungd duratd finalizate cu diploma de licentda sau

proiectului echivalent, emisd de autoritdti competente din Romania sau din tara de
origine
Specializare/perfectionare: manager de proiect/evaluator de proiect sau
echivalent

Experienta profesionala specifica:

Participare in cel putin doud contracte similare*, finalizate/implementate cu
succes, n care a indeplinit acelasi tip de activitati ca cele pe care urmeaza sa
le indeplineasca in prezentul contract (a participat in calitate de manager de
proiect/coordonator proiect/sef echipa de consultanta sau echivalent)




* Prin contracte similare autoritatea contractantd intelege contracte avand
ca obiect servicii de asistentd tehnicd in managementul proiectului si/sau
supervizare/consultantd in managementul implementdrii /gestiondrii/
deruldrii proiectelor/contractelor de finantare/ elaborare documentatii de
atribuire/management de proiect (tehnic / financiar).

Expert tehnic Calificari profesionale:

Studii superioare de lungd duratd in domeniul tehnic (inginer constructii
civile) finalizate cu diploma de licentd sau echivalent, emisa de autoritati
competente din Romania sau din tara de origine

Experienta profesionala specifica:

Participare in cel putin un contract similar*, in care a indeplinit acelasi tip de
activitati ca cele pe care urmeazd sa le indeplineasca in prezentul contract
(a participat in calitate de Expert tehnic/Responsabil tehnic/Consultant
tehnic/Inginer sau echivalent)

* Prin contracte similare autoritatea contractantd intelege contracte avand
ca obiect servicii de asistentd tehnica in managementul proiectului si/sau
supervizare/consultantd in managementul implementdrii/ gestionarii/
deruldrii proiectelor/contractelor de finantare/elaborare documentatii de
atribuire/management de proiect (tehnic).

Expert financiar Calificari profesionale:

Studii absolvite cu diploma de licenta, diploma de absolvire sau echivalent
profil economic emisa de autoritdti competente din Romania sau din tara
de origine

Experienta profesionala specifica:

Participarea in minim un contract similar* la nivelul cdruia sa fi desfasurat
activitati similare aferente pozitiei de expert financiar/ expert rambursare/
expert ACB

* Prin contracte similare autoritatea contractanta intelege contracte avand
ca obiect servicii de asistenta tehnicd in managementul proiectului si/sau
supervizare/consultantd n managementul implementarii/
gestiondrii/deruldrii proiectelor/ contractelor de finantare/elaborare
documentatii de atribuire/management de proiect (financiar).

*Expertul in managementul proiectului poate fi aceeasi persoand cu expertul tehnic, expertul
Financiar. Indiferent dacd se opteaza sau nu pentru aceastda optiune criteriile de acordare a
punctajului pentru experienta specifica aferentd celor 4 pozitii solicitate se aplicd corespunzator
criteriilor de atribuire definite in procedura.

Experti secundari

Prestatorul poate propune si descrie in propunerea tehnica expertii secundari pe care fi
considerd necesari in vederea executdrii activititilor contractului. Tn cazul in care pe parcursul
deruldrii contractului, pentru indeplinirea in bune conditii a activitatilor, Prestatorul va avea nevoie
de mai mult personal decat cel specificat in propunerea tehnica, acesta va rdspunde pentru
asigurarea acestor resurse, fara costuri suplimentare in sarcina Beneficiarului. n cazul in care in
componenta echipei se regdsesc experti care nu se exprima fluent in limba romana, Prestatorul are
obligatia de a asigura servicii de traducere in limba romana.

Pentru expertii principali si secundari, ofertantul va prezenta in cadrul propunerii tehnice
urmatoarele documente:
i) CV semnat de titular;



ii) Copie contract de muncd/extras REVISAL valabil la data prezentdrii/contract individual de
munci/angajament de participare semnat de expertul nominalizat, in cazul in care acesta nu este
angajat al ofertantului;

iii) Diploma sau alt document echivalent eliberat de institutiile de invdtamant recunoscute de Statul
Roman sau echivalent pentru persoane din alte tari;

iv) Documente suport relevante (certificare de calificare profesionald, diplome, recomandari, fisa de
post) care si probeze cerintele referitoare la experienta profesionald si responsabilitatile conferite
prin oferta angajata in procedura.

Pentru specialisti strdini se vor accepta certificate echivalente insotite de traducere
autorizata in limba romana.

Toate costurile aferente personalului Prestatorului se vor include in pretul ofertei.

Prestatorul nu va efectua schimbari ale expertilor nominalizati fara acordul scris prealabil al
Autoritdtii Contractante. Prestatorul va propune din proprie initiativd inlocuirea oricarui expert
nominalizat in ofertd. Pe parcursul deruldrii contractului, dacd considera necesar si pe baza unei
cereri scrise motivate si justificate, Autoritatea Contractantd poate solicita inlocuirea unuia dintre
expertii nominalizati de Prestator, daca activitatea desfdsurata de acesta este ineficientd sau nu Tsi
indeplineste sarcinile care fi revin pentru realizarea obiectului contractului.

Tnlocuirea unui expert se face cu alt expert care indeplineste criteriile minime solicitate prin
documentatia de atribuire si care obtine punctaj cel putin egal cu a celui nlocuit, raportat la
experienta specificd concretizatd in numarul de contracte similare care face obiectul criteriilor de
atribuire a contractului.

Remuneratia expertului inlocuitor nu poate fi mai mare decat remunaratia acordatd persoanei
care a fost inlocuita.

6 ORGANIZARE S| METODOLOGIE

A. Metodologia de prestare a serviciilor
i) Metodologia de realizare a activitatilor din care sa reiasa clar angajamentul ofertantului in vederea
atingerii rezultatelor asteptate, inclusiv documentele ce trebuie prezentate pentru fiecare activitate
si subactivitate.
ii) Definirea atributiilor si responsabilitatilor expertilor principali si secundari propusi pentru ducerea
la indeplinire in cele mai bune conditii a activitatilor si obtinerea rezultatelor asteptate.
iii) Descrierea facilitétilor suport (resurse tehnice, logistice, administrative etc.) pe care ofertantul le
pune la dispozitie in scopul realizdrii activitatilor propuse.
iv) Tn cazul Asocierii si/sau subcontractarii se vor specifica sarcinile care revin fiecdruia dintre
memobrii asocierii si/sau subcontractantilor.

B. Organizarea si planificarea activitatilor pe durata deruldrii contractului
i) Planificarea, succesiunea si durata activitatilor precum si utilizarea resurselor pentru fiecare
activitate, in raport cu necesitatea atingerii rezultatelor.
ii) Modul de alocare a zilelor de lucru in cadrul activitatilor pentru expertii principali si secundari
propusi in ofertd, pe intreaga perioada de derulare a contractului.

7  OBLIGATII S| RASPUNDERI ALE PRESTATORULUI

Prevederile prezentului caiet de sarcini nu anuleaza obligatiile de a respecta legislatia,
instructiunile, normativele si standardele specifice, aplicabile, aflate in vigoare la momentul
realizarii activitatilor si fara a se limita la acestea.

Prestatorul se obliga:
I. - sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:



1) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau
utilajele folosite pentru sau in legdturd cu serviciile achizitionate; si

2) daune-interese datorate nerespectdrii prevederilor contractuale, taxe si cheltuieli de orice
naturd, aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel de incdlcare rezulta din respectarea caietului
de sarcini intocmit de catre achizitor.

3) prejudicii dovedite in culpa prestatorului (corectii financiare ale proiectului aplicabile obiectului
prezentului contract, penalitdti de intarziere, declararea ca neeligibile a unor sume din prezentul
contract, chiar dacd acestea sunt ulterioare receptiei serviciilor care fac obiectul prezentului
contract;

Il. - s3 ia toate masurile necesare pentru a preveni sau indepdrta orice situatie care are sau poate
avea ca efect compromiterea executdrii acestui contract in mod obiectiv si impartial, cum ar fi
conflictul de interese al oricirei persoane a prestatorului cu persoane din cadrul Autoritatii
Contractante sau orice legaturi si relatii, comerciale sau de altd naturd, care au sau pot avea ca efect
compromiterea independentei sale sau cea a personalului sau.

8 MODALITATI DE PLATA

Prestatorul va inainta beneficiarului Rapoarte de activitate intermediare (trimestriale) ce vor
cuprinde activitatea desfasurata in trimestrul respectiv , 1 raport de activitate anual in care va fi
reflectats situatia real executatd si 1 raport de activitate final integrat (aferent intregului proiect).
Plata serviciilor prestate se va face pe baza facturii Prestatorului care va fi emisa dupa receptia, in
conditiile previzute in contract, a fiecdrui Raport de activitate trimestrial, respectiv a raportului de
activitate final integrat, in transe trimestriale egale.

Factura pentru transa finald se va emite inainte de finalizarea perioadei de implementare a
proiectului, cu cel putin 5 zile lucrdtoare finainte de termenul de predare a Cererii de
plata/rambursare finale la Ol.

Manager de Proiect,
Vlad Cristian

Tntocmit,
Responsabil Tehnic
Dulgheru Gébriel



