ROMANIA
JUDETUL IALOMITA
MUNICIPIUL SLOBOZIA

Adresa: Slobozia, Strada Episcopiei nr. 1, 920023, judetul lalomita, CUI 4365352
Telefon: 0243/231.401, Fax: 0243/212.149
Website: https://municipiulsiobozia.ro, Email: office@municipiulsiobozia.ro
Nr.50440/24.04.2025

ANUNT din data de 24 aprilie 2025
privind demararea procedurii de transfer la cerere, pentru ocuparea a trei functii publice de executie

vacante, din cadrul Primériei Municipiului Slobozia

Primaria Municipiului Slobozia in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) iit. c) si art. 506 alin. (1) lit.
b), alin. (2), (3), (5), (8), (8") si (9) din Ordonanta de urgent3 a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completrile ulterioare, anunt3 demararea procedurii de transfer la
cerere, pentru ocuparea a trei functii publice de executie vacante, Consilier achizitii publice , clasa I, grad
profesional superior, Consilier achizitii publice , clasa |, grad profesional principal, Consilier achizitii
publice , clasa |, grad profesional asistent, din cadrul Serviciului Achizitii Publice, in conformitate cu
dispozitiile Regulamentului-cadru privind ocuparea unei functii publice sau contractuale vacante din
cadrul Primdriei Municipiului Slobozia, prin transferla cerere, denumit in continuare Regulament.

1.Conditiile de ocupare, prin transfer la cerere, a functiilor publice mai sus mentionate:

1.1 Pentru Consilier achizitii publice , clasa |, grad profesional superior :

a. Studii universitare de licentd, absolvite cu diplom3 de licentd sau echivalentd in unul din
domeniile /ramura de stinte: stiinte administrative; stiinte ingineresti; stiinte economice; stiinte
juridice.

b. Vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice -7 ani;

1.2 Pentru Consilier achizitii publice , clasa |, grad profesional principal:

a. Studii universitare de licenta, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in unul din
domeniile /ramura de stinte: stiinte administrative; stiinte ingineresti; stiinte economice; stiinte
juridice.

b. Vechime minima in specialitatea studiilornecesare exercitarii functiei publice -5 ani;

1.3 Pentru Consilier achizitii publice , clasa |, grad profesional asistent:

a. Studii universitare de licenta, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentda in unul din
domeniile /ramura de stinte: stiinte administrative; stiinte ingineresti; stiinte economice; stiinte
juridice.

b. Vechime minima in specialitatea studiilornecesare exercitarii functiei publice -1 an;

2.Calendarul de desfasurare a concursului:

Data afisarii anuntului este 24.04.2025;

b Perioada de depunere a dosarelor de transfer: 24.04.2025 -13.05.2025, ora 16,30.

c. Data selectiei dosarelor: 14.05.2025

d Proba interviului se va sustine la sediul Primdriei Municipiului Slobozia, la data de 26.05.2025,
ora 10,00

o

3.Documente necesare in vedere a realizdrii transferului:
Persoanele interesate depun la sediul Primariei Municipiului Slobozia, urmatoarele documente:
a. Cererea de transfer, conform modelului atasat;
b. adeverinta din care sa rezulte calitatea de functionar public;




o

copia actului de identitate;

d. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atest3 efectuarea unor
specializari si perfectionari,raportat la cerintele din fisa postului vacant;

e. copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei publice;

f. copia adeverintei care atesta starea de sdn3tate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior demardrii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului si copia avizului

psihologic  eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor

specializate acreditate in conditiile legii,valabil potrivit prevederilor legale.

Copiile actelor mentionate la alin. (1), se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul, de citre secretarul comisiei de evaluare.

4. Modalitatea de depunere a dosarelor de transfer
Dosarul de transfer se poate depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul
unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata mai jos.

Dosarelor transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd in anuntul de transfer, dupa terminarea
programului de lucru al Primariei, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie
numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul, se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de evaluare originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate
cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica.

Fiecirui dosar i se atribuie un numar de inregistrare de la registratura Primariei Municipiului Slobozia,
care se utilizeaza pentru comunicarea rezultatelor.

5. Bibliografia/Tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata;
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
dediscriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cumodificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati,republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a V-3, titlul | si Il ale partii a Vi-a din
Ordonanta deurgenté a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a V-3, titlul | si Il ale partii a Vl-a
din Ordonanta de urgent3 a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare;

5. LEGE nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare:
cu tematica — Contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdictionala;
Capitolul Ill Contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdictionala, Sectiunea 1;
Termenul de contestare si efectele contestatiei.




6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare:
cu tematica:
= Capitolul | Dispozitii generale, Sectiunea 1 Obiect, scop si principii
® Capitolul | Dispozitii generale, Sectiunea a 4-a Domeniu de aplicare, Paragraful 1 Praguri
= Capitolul Ill Modalitati de atribuire, Sectiunea 1 Procedurile de atribuire.

7. Hotdrarea Guvernului nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completdrile ulterioare:
cu tematica:

= CAPITOLUL II: SECTIUNEA 2: Estimarea valorii achizitiei publice si alegereamodalitatii de
atribuire;
" CAPITOLUL II: SECTIUNEA 4: Documentatia de atribuire;

= CAPITOLUL Ili: Realizarea achizitiei publice, SECTIUNEA 5: Derularea procedurilor de
atribuire.

Informatii utile:

a. Regulamentul — cadru privind ocuparea unei functii publice sau contractuale vacante din cadrul
Primdriei Municipiului Slobozia, prin transfer la cerere poate fi consultat, accesand link-ul:
https://municipiulslobozia.ro/wp-content/uploads/documente/2024/concursuri/regulament transfer 06122024.pdf

b. Transferul la cerere se poate face pe o functie publici vacant3 de acelasi nivel, cu respectarea

categoriei, clasei si gradului profesional al functionarului public, sau intr-o functie publici vacant
de nivel inferior.

Pentru functionarii publici de executie prin "functie publicid de nivel inferior" se ingelege orice
functie publica cu grad profesional mai mic decét gradul profesional al functiei publice detinute sau
de clasa de nivel inferior.

Pentru functionarii publici de conducere prin "functie publicd de nivel inferior" se intelegeo functie
publica de conducere situatd ierarhic la un nivel inferior functiei publice detinute,precum si orice
functie publica de executie.

c. Potrivit dispozitiilor art. 5 alin. (1) din Regulament, transferul se face la solicitarea functionarului
public si cu aprobarea Primarului Municipiului Slobozia, cu aplicarea prevederilor art. 13 alin. (2), art.
15 si art. 16 din Regulament.

n anul 2025, prin derogare de la prevederile art. 506 alin. (8) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 57/2019, cu modificdrile si completdrile ulterioare, transferul la cerere se face la solicitarea
functionarului public, cu aprobarea conducatorului autoritatii sau institutiei publice in care urmeaza
sa isi desfasoare activitatea functionarul public, precum si a conducatorului auteritatii sau institutiei
publice in care isi desfasoara activitatea functionarul public in conformitate cu prevederile art. Vil
alin. (11) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 156 din 30 decembrie 2024 privind unele mdsuri
fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea bugetului general consolidat
pe anul 2025, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea
unor termene.

d. Tn situatia aprobdrii transferului la cerere a functionarului public declarat admis, pe baza
rezultatului evaluarii, ca urmare a promovarii tuturor etapelor procedurii de selectie prevazute la
art. 13, Primaria Municipiului Slobozia instiinfeaza cu celeritate autoritatea sau institutia publicd in
cadrul careia isi desfasoara activitatea functionarul public, despre aprobarea cererii de transfer.

Data de la care opereaza transferul nu poate depdsi 30 de zile calendaristice de la data emiterii
actului administrativ de modificare a raporturilor de serviciu de catre conducatorul institutiei
publice in care isi desfasoara activitatea functionarul public.



Coordonate de contact pentru rimirea dosarelor de transfer:
a. adresa: Primaria Municipiului Slobozia, str. Episcopiei, nr. 1 ;
b. telefon 0243231401, interior 272; Fax: 0243 212149;

(o} e-mail:resurse.umane@municipiulslobozia.ro i

d. persoana de contact: Deda Maria - Sef serviciu /Serviciul
Institutional.

Resurse Umane si Management

Intocmit: Deda Maria /Serviciul Resurse Umane si Management Institutional (2, //)
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FISA POSTULUI
Nr.116

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului - Consilier achizitii publice
2. Nivelul postului - superior

3 Scopul -prln01pa1 al postului - asigurarea desfasurarii activitatilor specifice de achizitii publice si
concesiuni

Conditii pentru ocuparea postului®

l.S'fudii df: sApecialitate% - studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau
echlvalgnta in domeniul/ramura de stiintd: stiinte administrative/stiinte ingineresti/stiinte
economice/ stiinte juridice.
2. Perfectionari (specializari®
3. Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere) -
nivel mediu

4. Limbi striine® (necesitate si nivel de cunoastere” -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare seriozitate, disciplina, punctualitate, promptitudine,
confidentialitate, spirit de echipd, dorin{a de perfectionare, adaptabilitate

6. Cerinte specifice® - disponibilitate pentru lucru in program prelungit, disponibilitate pentru
actiuni voluntare

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) - nu este
cazul

Atributiile postului®”

-respecta si aplica legislafia necesara indeplinirii sarcinilor de serviciu, in special in ceea ce priveste
achizitiile publice din Roménia, dar si alte acte normative necesare, si anume: Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, H.G. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public#/acordului-cadru din Legea nr.|
98/2016 privind achizitiile publice, Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legea nr.|
100/2016 privind concesiunile de lucréri si concesiunile de servicii, Legea nr. 101/2016 privind
remediile si céile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor
sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, H.G. nr. 394/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, QUG.
598/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru.
de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de|

lucrari si concesiune de servicii, actualizata, H.G. 419/2018 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenid a Guvernului nr. 98/2017 privind|
functia de control ex-ante al procesului de atribuire a contractelor/ acordurilor-cadru de achizitie|
publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrdri §i|
‘concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si|
functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotirarii Guvernului nr. 634/2015

%privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice, precum si pgnt__ru",




lucran. si concesmn.e“de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri si
;&’gf;g&mf izcstfrri:;:ilil, :lproPa}e prlnn Hotérére:a Guvernului nr. 867/2016, actualizata, Legea nr.
2221200 | . sanatatii In munci, H.G. nr.145/2006 pentru aprobarea Normelor
mc?tgdologlf:e de gphcarc; a prAevedenlor Legii nr.319/ 2006, actualizati §i instructiunile proprii
qu}nd sdndtatea gi .sc?curlt.atea In muncd, Ordonanta de urgents a Guvernului nr. 57 din 3 iulie 2019
pqv?nd Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, 0.S.G.G. nr. 600 / 2018
privind ?probarea.Codului controlului intern managerial al entitétilor publice, cu modificarile si
completérile ulterioare, Legea nr. 24 /2000, republicatd, privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, actele normative in vigoare;

-intocmeste Strategia anuala de achizitie publics, dupi caz, intocmeste §i actualizeazd Programul
Anual al Achizitiilor Publice pe sectiuni; -
-publici in SEAP extrase ale Programului Anual al Achizitiilor Publice;

-realizeazi achizitii directe cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

~transmite, potrivit prevederilor legale, notificiri de atribuire la achizitiile directe offline;

-publica in SEAP notificiri trimestriale privind achizitiile directe;

-initiaza si deruleazi proceduri de atribuire in vederea realizirii achizitiilor de produse/ servicii/
lucrdri, finanfate din bugetul municipal, respectand prevederile legislative in materie de achizitii
publice;

-initiaza §i deruleaza proceduri de atribuire in vederea realizirii achizitiilor de produse/ servicii/
lucrari, finantate din fonduri nerambursabile respectand prevederile legislative in materie de
achizitii publice;

-intocmeste si pregiteste documentatia de atribuire pentru achizitiile de produse/servicii/lucriri care
i se repartizeaz (instructiuni pentru ofertanti, strategie de contractare, formulare si modele, etc) si
in functie de valoarea estimat3 a achizitiei alege tipul de proceduri care trebuie aplicati, intocmeste
notele justificative, intocmeste i transmite anunturi de intentie (daci este cazul), intocmeste si
transmite invitatii/anunturi de participare/ anunturi de concurs (pentru concurs de solutii)/ anunturi
de participare simplificate in S.E.A.P, posteazd in S.E.A.P documentatia de atribuire pentru a
asigura accesul solicitantilor la aceasta, intocmeste calendarul procedurii, gestioneaza t¢ i
corespondenta cu ofertantii, transmite clarificiri pentru procedura in cauzi, intocmeste referatul
pentru emiterea dispozitiei privind propunerea comisiei de evaluare, convoacd comisia de evaluare
la sedintele de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de atribuire, intocmeste procesul verbal de|
deschidere (dacd este cazul), procesele — verbale ale sedintelor de evaluare, intocmeste raportul|
procedurii, intocmeste §i transmite comunicérile privind rezultatul procedurii citre toti ofertantii
participanti cu oferta la procedura de atribuire, intocmeste si transmite anuntul de atribuire in
S.E.A.P, incarcd in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice documentul constatator initial si
final(dupd caz), arhiveazi dosarul achizitiei si ofertele depuse, preda la arhiva dosarele arhivate ale
achizitiilor publice si concesiunilor de servicii sau lucrari;

-completeazd Formularul de integritate;

-completeazd in SEAP declaratia de participare aferentd procedurilor de achizitii publice;

-transmite citre observatorii desemnati de A.N.A.P. pentru verificarea aspectelor procedutale legate
de procedurd, toate documentele solicitate de citre acestia;

-in cazul in care apar contestatii pe parcursul derulirii procedurii transmite toate documentele
solicitate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

-intocmeste si transmite punctul de vedere cu privire la contestatia formulatd, in colaborare cu

2



consilierul juridic din cadrul comisiei de evaluare sau
serviciul achizitii publice, in func
oferte / dupa depunere oferte);

-publicd in SEAP modificarile contractelor, potrivit legislatiei in vigoare; |

;;it:(f;liel?;a ngtexi?;egslilzi; ;i)rlrzmacit fiemlecllrea cf(L)lrespunzé.to'are a pf‘o.cedur.ilor'dfekach'izi;ie publica,

i-elaboreazé e $1 lucrari, rep lz'at.ev € sefl lde serviciu, potrivit legislatiei in vigoare; ;
proceduri propril pentru activitétile din cadrul serviciului; 5

-elaboreazd Procedurile Operationale pentru Serviciul Achizitii Publice, conform Ordinului

nr.600/2018;

-deruleaza achizitii publice in baza Procedurilor proprii, Procedurilor Operationale in vigoare,

corelate cu legislatia privind achizitiile publice;

-asigurd  protejarea  proprietdfii  intelectuale si/sau a secretelor comerciale ale

participantilor/ofertantilor la procedura, precum si, protejarea intereselor institutiei si a

confidentialitatii, in limitele prevazute de cadrul legal si/sau cel existent, la organizarea

procedurilor de atribuire, cét si pe parcursul derulrii acestora;

-pune in aplicare documentatiile, regulamentele locale, Hotararile Consiliului Local si legile in

vigoare, care fac referire la domeniul s3u de activitate;

-rezolva, in termenul si conditiile legii, toate cererile si solicitdrile persoanelor fizice sau juridice,

care sunt repartizate in domeniul sau de activitate;

-raspunde disciplinar, civil sau penal, dupd caz, pentru daunele materiale sau morale aduse

Consiliului Local;

-urmdreste si aplica sanctiunile prevazute de legislatia in vigoare sau Hotarari ale Consiliului Local,

asupra tuturor persoanelor fizice sau juridice, care incalcd prevederile privind domeniul siu de

activitate;

- opereaza in registrul electronic de evidenta a corespondentei;

- solutioneazi 1n termen corespondenta dati prin rezolutie de la sefii ierarhici;

—respectd si aplici prevederile ROF, ROI, Codul de conduitd profesionald, precum si alte reguli

interne stabilite la nivelul conducerii Prim#riei Municipiului Slobozia;

-respectd prevederile normelor de securitate si sanatate in muncd si a celor pentru situatii de

urgenta;

-asigura confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le gestioneaza sau care provin din alte

surse, care necesitd un asfel de regim;

: ! cu consilierul juridic desemnat péntrm
tie de etapa in care s-a depus contestatia (inainte de depuneref

-are indatorirea si indeplineascd dispozitiile primite de la superiorii ierarhici potrivit art.437 si
art.438 din O.U.G. nr. 57 /2019, cu modificarile si completirile ulterioare;

-raspunde, potrivit legii, de indeplinirea atributiilor ce {i revine din functia pe care o define, precum
si a atributiilor ce 1i sunt delegate.

-va folosi sistemul informatic numai in scopul desfasurdrii activitatilor curente.

-duce la indeplinire orice alte sarcini sau dispozitii intervenite ulterior, in conditiile legii, cand
nevoile serviciului o impun;

- intocmeste rapoarte despre modul de realizarea a atributiilor si sarcinilor incredintate de seful|
ierarhic; e '
-intocmeste si transmite situatiile care i se solicita de catre diverse institutii in baza legislatiei|
privind accesul la informatii de interes public; '
-intocmeste si pune la dispozitia conducerii Primariei toate datele solicitate care fac parte din
domeniul sdu de activitate.

[dentificarea functiei publice corespunzitoare postului .
1. Denumirea — consilier achizitii publice  claga ! P #\/\0[ hu /g,g‘{n P\ eleiane {u /y_uad. bt~ Fan
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A
FISA POSTULUI /Y
Nr.109

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului - Consilier achizitii publice

2. Nivelul postului - principal

3. Scopul .pnn01pal al postului - asigurarea desfasurarii activitatilor specifice de achiziii publice si
concesiuni

Conditii pentru ocuparea postului®

l.St.udii de sﬂpecialitatef - studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau
ecmvalgnté in domeniul/ramura de stiintd: stiinte administrative/stiinte ingineresti/stiinte
economice/ stiinte juridice.

2.Perfectiondri (specializari® -

3. Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)® -
nivel mediu

4. Limbi striine® (necesitate si nivel de cunoastere” -

5. Abilitti, calitafi si aptitudini necesare seriozitate, disciplini, punctualitate, promptitudine,
confidentialitate, spirit de echipé, dorinta de perfectionare, adaptabilitate

6. Cerinte specifice® - disponibilitate pentru lucru in program prelungit, disponibilitate pentru
actiuni voluntare

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitdfi si aptitudini manageriale) - nu este
cazul

Atributiile postului®”

- Respecta si aplica legislatia necesard indeplinirii sarcinilor de serviciu, in special in ceea ce
priveste achizitiile publice din Roménia, dar si alte acte normative necesare, i anume: Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, H.G. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legea
nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, Legea nr. 101/2016 privind
remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, H.G. nr. 394/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, QUG.
98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru
de achizitie publics, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, actualizata, H.G. 419/2018 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind
functia de control ex-ante al procesului de atribuire a contractelor/ acordurilor-cadru de achizitie
publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotirarii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si
functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotarérii Guvernului nr. 634/2015
privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Achizifii Publice, precum i pentru




mgdlﬁcarea si completarea Normelor metodologice de aﬁlicéfe a prevederilor refer;toare la|
atribuirea co.ntractulvulA sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale

gaprobate- prin Hotdrdrea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a"'
i‘preveden]o‘r .referitoare la atribuirea contractuluj de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr..
98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a Nofrgmelor.s

imetcv)d_olo_gice de .aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de!
!;lucran §1 concestune de servicii din Legea nr. 100/2016

pr.iv.ind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, 0.S.G.G. nr. 600 / 2018
privind ap.robarea.Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare, Legea nr. 24/2000, republicatd, privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, actele normative in vigoare;

-realizeazi achizitii directe cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

-transmite, potrivit prevederilor legale, notificiri de atribuire la achizitiile directe offline; h
-publicd in SEAP notificiri trimestriale privind achizitiile directe;

-initiaza si deruleazi proceduri de atribuire in vederea realizirii achizitiilor de produse/ servicii/
lucréri, finantate din bugetul municipal, respectdnd prevederile legislative in materie de achizitii
publice;

-initiazd i deruleazi proceduri de atribuire in vederea realizrii achizitiilor de produse/ servicii/
lucréri, finantate din fonduri nerambursabile respectdnd prevederile legislative in materie de
achizitii publice;

-intocmeste documentatia de atribuire pentru achizitiile de produse/servicii/lucriri care i se
repartizeazd (instructiuni pentru ofertanti, strategie de contractare, formulare si modele, etc) si in
functie de valoarea estimat3 a achizitiei alege tipul de procedurd care trebuie aplicati, intocmeste
notele justificative, intocmeste §i transmite anunturi de intentie (daci este cazul), intocmeste si
transmite invitatii/anunturi de participare/ anunturi de concurs (pentru concurs de solutii)/ anunturi
de participare simplificate in S.E.A.P, posteazi in S.E.A.P documentatia de atrib}xire pentru a
asigura accesul solicitanfilor la aceasta, intocmeste calendarul procedurii, gestioneazi toati
corespondenta cu ofertantii, transmite clarificiri pentru procedura in cauzi, intogmeste referatul
pentru emiterea dispozitiei privind propunerea comisiei de evaluare, convoaci comisia de evalgmfej
la sedintele de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de atribuire, intocmeste procesul verbal -5
deschidere (dac# este cazul), procesele — verbale ale sedintelor de evaluare,_ intocmes.te rapornq:
procedurii, intocmeste §i transmite comunicérile privind rezultatul prqcedurh catre toti c.)fertaniilr
participanti cu oferta la procedura de atribuire, intocmeste si transmite anuntul de atqng_re in
S.E.A.P, incarcd in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice documentul constatator 1.n1'g1al si
final(dupé caz), arhiveaza dosarul achizitiei si ofertele depuse, preda la arhivi dosarele arhivate ale
achizitiilor publice si concesiunilor de servicii sau lucrari;

-completeazi Formularul de integritate; o .
-completeazi in SEAP declaratia de participare aferentd procedurilor de achizitii publice;

-transmite catre observatorii desemnati de A.N.A.P. pentru verificarea aspectelor procedurale legate

-~ ™ . [
de procedura, toate documentele solicitate de citre acestia; i

-in cazul in care apar contestatii pe parcursul deruldrii procedurii transmite toate documentele
solicitate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

-intocmeste §i transmite punctul de vedere cu privire la contestatia fonnu{at.é, in colaborare cu
consilierul juridic din cadrul comisiei de evaluare sau cu consilierul juridic flesemnat pentru’
serviciul achizitii publice, in functie de etapa in care s-a depus contestatia (inainte de depunere
oferte / dupé depunere oferte);




-intocmeste §i pune la dispozitia conducerii Primériei toate datele solicitate care fac parte din

-publicd in SEAP modificérile contractelor, potrivit legislatiei in vigoare;

-efectugazé toate demersurile privind derularea corespunzitoare a procedurilor de achizitie publici,
concesiuni de servicii si lucrédri, repartizate de seful de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;
-elaboreazd proceduri proprii pentru activititile din cadrul serviciului;

-elaboreazd Procedurile Operationale pentru Serviciul Achizitii Publice, conform Ordinului
nr.600/2018;

-deruleaza achizitii publice in baza Procedurilor proprii, Procedurilor Operationale in vigoare
corelate cu legislatia privind achizitiile publice; ’
-asigurd  protejarea  proprietitii  intelectuale si/sau a  secretelor comerciale ale
participantilor/ofertantilor la procedura, precum gi, protejarea intereselor institutiei si a
confidentialitdtii, In limitele prevazute de cadrul legal si/sau cel existent, la organizarea
procedurilor de atribuire, cat si pe parcursul derulirii acestora;

-pune in aplicare documentatiile, regulamentele locale, Hotérrile Consiliului Local §i legile in
vigoare, care fac referire la domeniul sdu de activitate;

-rezolvi, in termenul si conditiile legii, toate cererile si solicitérile persoanelor fizice sau juridice,
care sunt repartizate in domeniul s&u de activitate;

-rispunde disciplinar, civil sau penal, dupd caz, pentru daunele materiale sau morale aduse
Consiliului Local;

-urméreste si aplici sanctiunile previzute de legislatia in vigoare sau Hotéréri ale Consiliului Local,
asupra tuturor persoanelor fizice sau juridice, care incalcd prevederile privind domeniul sdu de
activitate;

- opereazi in registrul electronic de evidentd a corespondentei;

- solutioneaz3 in termen corespondenta dati prin rezolutie de la sefii ierarhici;

-respectd si aplicd prevederile ROF, ROI, Codul de conduita profesionald, precum si alte reguli
interne stabilite la nivelul conducerii Prim#riei Municipiului Slobozia;

-respectd prevederile normelor de securitate si sdndtate in munca si a celor pentru situatii de
urgenta,

-asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le gestioneazi sau care provin din alte
surse, care necesitd un asfel de regim;

_are indatorirea si indeplineascd dispozitiile primite de la superiorii ierarhici potrivit art.437 si
art.438 din 0.U.G. nr. 57 /2019, cu modificarile i completrile ulterioare;

-raspunde, potrivit legii, de indeplinirea atributiilor ce 1i revine din functia pe care o detine, precum
si a atributiilor ce ii sunt delegate;

-va folosi sistemul informatic numai in scopul desfasurdrii activitatilor curente;

-duce la indeplinire orice alte sarcini sau dispozitii intervenite ulterior, in conditiile legii, cand
nevoile serviciului o impun;

- intocmeste rapoarte despre modul de realizarea a atributiilor si sarcinilor incredintate de seful|
ierarhic; |
-intocmeste §i transmite situatiile care i se solicitd de catre diverse institutii in baza legislatiei|
privind accesul la informatii de interes public;

domeniul sdu de activitate.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumirea — consilier achizitii publice
2.2.Clasal

3. Gradul profesional'®" principal

4. Vechimea in specialitate necesara -5 ani
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FISA POSTULUI
Nr.118

Informatii generale privind postul M e iy h e ey
1. Denumirea postului - Consilier achizitii publice

2. Nivelul postului - asistent

3. Scopul principal al postului - asigurarea desfisurarii activitatilor specifice de achizitii publice si
concesiuni

Conditii pentru ocuparea postului?

l.St_udii de sPecialitate3.- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau
echxvalepté., in domeniul/ramura de stiinta: gtiinge administrative/stiinte ingineresti/stiinte
€conomice/ stiinte juridice.

2.Perfectionari (specializari® -

3. Cunostinte teoretice in domeniu] tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoagtere)®) -
nivel mediu

4. Limbi striine® (necesitate si nivel de cunoastere”) -

5. Abilitati, calititi si aptitudini necesare seriozitate, disciplina, punctualitate, promptitudine,
confidentialitate, spirit de echipa, dorinti de perfectionare, adaptabilitate

6. Cerinte specifice® - disponibilitate pentru lucru in program prelungit, disponibilitate pentru
actiuni voluntare

7. Competenta manageriali (cunostinte de management, calitdti si aptitudini manageriale) - nu este
cazul

Atributiile postului®

- respectd si aplica legislatia necesars indeplinirii sarcinilor de serviciu, in special in ceea ce
priveste achizitiile publice din Roménia, dar si alte acte normative necesare, si anume: Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, H.G. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, Legea nr. 101/2016
privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, H.G. nr.
394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
OUG. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publics, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, actualizata, H.G. 419/2018 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 98/2017 privind functia de control ex-ante al procesului de atribuire a contractelor/
acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor
de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotirarii Guvernului nr.
34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea
Hotérdrii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si funcfionarea Agentiei Nationale pentru




Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicarte"
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016
privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotirirea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotérarea
Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucriiri si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016
privind concesiunile de lucréri si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
867/2016, actualizata, Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatdtii in munci, H.G. nr.145/2006
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.319/ 2006, actualizati
si instructiunile proprii privind sdnitatea s§i securitatea in munci, Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare, O.S.G.G. nr. 600 / 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, Legea nr. 24 /2000, republicati,
privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea actelor normative, actele normative in
vigoare;

-realizeaza achizitii directe cu respectarea prevederilor legale in vigoare; ™
-transmite, potrivit prevederilor legale, notificiri de atribuire la achizitiile directe offline;

-initiaza si deruleazd proceduri de atribuire in vederea realizirii achizitiilor de produse/ servicii/
lucréri, finantate din bugetul municipal, respectand prevederile legislative in materie de achizitii
publice;

-initiaza i deruleazi proceduri de atribuire in vederea realizirii achizitiilor de produse/ servicii/
lucréri, finantate din fonduri nerambursabile respectind prevederile legislative in materie de
achizitii publice;

-intocmeste documentatia de atribuire pentru achizitiile de produse/servicii/lucriri care i se
repartizeazd (instructiuni pentru ofertanti, strategie de contractare, formulare si modele, etc) si in
functie de valoarea estimati a achizitiei alege tipul de procedurs care trebuie aplicats, intocmeste
notele justificative, intocmeste si transmite anunfuri de inteniie (daci este cazul), intocmeste si
transmite invitafii/anunturi de participare/ anunfuri de concurs (pentru concurs de solutii)/ anunturi
de participare simplificate in S.E.A.P, posteazd in S.E.A.P documentatia de atribuire pentru a
asigura accesul solicitantilor la aceasta, intocmeste calendarul procedurii, gestioneazi toati
corespondenta cu ofertantii, transmite clarificiri pentru procedura in cauzi, intocmeste referatul
pentru emiterea dispozitiei privind propunerea comisiei de evaluare, convoaci comisia de evaluare
la sedintele de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de atribuire, intocmeste procesul ver.
de deschidere (dacd este cazul), procesele — verbale ale sedintelor de evaluare, intocmeste raportul
procedurii, intocmeste §i transmite comunicirile privind rezultatul procedurii cétre toti ofertantii
participanti cu oferta la procedura de atribuire, intocmeste si transmite anuntul de atribuire in
S.E.AP, incarcd in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice documentul constatator initial si
final(dupé caz), arhiveaza dosarul achizitiei si ofertele depuse, predi la arhivi dosarele arhivate ale
achizitiilor publice si concesiunilor de servicii sau lucriri;

-completeazd Formularul de integritate;

-completeaza in SEAP declaratia de participare aferentd procedurilor de achizitii publice;
-transmite cétre observatorii desemnati de A.N.A.P. pentru verificarea aspectelor procedurale

legate de procedurd, toate documentele solicitate de citre acestia;
-in cazul in care apar contestatii pe parcursul deruldrii procedurii transmite toate documentele

solicitate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

-publici in SEAP modificérile contractelor, potrivit legislatiei in vigoare;
-efectueazi toate demersurile privind derularea corespunzitoare a procedurilor de achizitie publica,
concesiuni de servicii si lucriri, repartizate de seful de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;
-elaboreazd proceduri proprii pentru activitatile din cadrul serviciului;




Elg!())gl/r;zzlz ;Procedunle Operationale pentru Serviciul Achizitii Publice, conform Ordinulu

-deruleazi achizitii publice in baza Proceduri

core}ate cu legislatia privind achizitiile publice;
-as.lg.ruré _ protejarea proprietdfii  intelectuale si/sau  a  secretelor comerciale ale

paﬂ101paq$110r/ofertantilor la procedura, precum si, protejarea intereselor institutiei si a

confidentialititii, in limitele prevazute de cadrul legal si/sau cel existent, la or’ganiz’area

procedurilor de atribuire, cat si pe parcursul derulirii acestora; ’

-pune in aplicare documentatiile, regulamentele locale, Hotararile Consiliului Local si legile in

vigoare, care fac referire la domeniul siu de activitate;

-rezolva, in termenul si condifiile legii, toate cererile s1 solicitdrile persoanelor fizice sau juridice,

care sunt repartizate in domeniul siu de activitate;

-rdspunde disciplinar, civil sau penal, dupd caz, pentru daunele materiale sau morale aduse

Consiliului Local;

-urmareste si aplicd sanctiunile previzute de legislatia in vigoare sau Hotirari ale Consiliului

Local, asupra tuturor persoanelor fizice sau juridice, care incalci prevederile privind domeniul siu

de activitate;

- opereaza in registrul electronic de evidentd a corespondentei;

- solufioneazi in termen corespondenta dat3 prin rezolutie de la sefii ierarhici;

-respectd si aplicd prevederile ROF, ROL Codul de conduits profesionald, precum si alte reguli

interne stabilite la nivelul conducerii Primiriei Municipiului Slobozia;

-respectd prevederile normelor de securitate si sinitate in munca si a celor pentru situatii de

urgenta;

-asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le gestioneazi sau care provin din alte

surse, care necesitd un asfel de regim;

lor proprii, Procedurilor Operationale in vigoare,

-are indatorirea si indeplineasc dispozitiile primite de la superiorii ierarhici potrivit art.437 si
art.438 din O.U.G. nr. 57 /2019, cu modificarile si completrile ulterioare;

-raspunde, potrivit legii, de indeplinirea atributiilor ce i revine din functia pe care o detine, precum
si a atributiilor ce i sunt delegate.

-va folosi sistemul informatic numai in scopul desfaguririi activititilor curente.

-duce la indeplinire orice alte sarcini sau dispozitii intervenite ulterior, in conditiile legii, cand
nevoile serviciului o impun;

- intocmeste rapoarte despre modul de realizarea a atributiilor si sarcinilor incredintate de seful
ierarhic;

-intocmeste si transmite situatiile care i se solicitd de catre diverse institutii in baza legislatiei
privind accesul la informatii de interes public;

-intocmeste si pune la dispozitia conducerii Primdriei toate datele solicitate care fac parte din
domeniul s&u de activitate.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumirea — consilier achizitii publice

2.2.Clasal

3. Gradul profesional'?" asistent

4. Vechimea in specialitate necesar3 -1 an

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de - Seful de serviciu, Directorul executiv, Primar

3



